
柳州市城中区潭中街道政府信息主动公开基本目录
	序号
	具体职责
	事项名称
	公开内容
	责任科室
	公开时限
	公开渠道
	公开栏目

	1
	机构基本概况
	领导简介
	本街道领导的领导相片、姓名、简历
及工作分工
	办公室
	信息形成或变更之日起20个工作日内
	城中区政府门户网站
	政务公开-
机构概况

	
	
	机构职能
	本街道及内设机构的名称、工作职责、办公地址、对外办事窗口、联系电话、政府网站地址、电子邮箱等内容。
	办公室
	信息形成或变更之日起20个工作日内
	城中区政府门户网站
	政务公开-
机构概况

	2
	拟订街道年度计划并组织实施；负责街道会务、公文处理、印鉴管理、文书档案、保密、安全生产、信息报送、宣传、督办、后勤保障等工作。负责街道内部规章制度建设。承办本街道绩效考核工作。
	主动公开政府信息
	本街道制发的主动公开政府信息
	办公室
	信息形成或变更之日起20个工作日内
	城中区政府门户网站
	政务公开-
主动公开政府信息

	
	
	政务动态
	本街道政务要闻、通知公告、工作动态、街道党建、宣传等
	办公室
	信息形成或变更之日起20个工作日内
	城中区政府门户网站
	政务公开-
新闻动态

	
	
	通知公告
	本街道需要公开发布的相关通知等信息
	办公室
	信息形成或变更之日起20个工作日内
	城中区政府门户网站
	政务公开-
通知公告

	
	
	绩效考评
	按照绩效办要求，完成年度市绩效考评各项任务、进展情况
	党建办
	信息形成或变更之日起20个工作日内
	城中区政府门户网站
	政务公开-
绩效专栏

	3
	规范本街道行政审批、公共服务行为，负责对本街道行政审批和公共服务事项目录的编制、调整、审核、公布和管理等工作。负责协调进入政务服务中心办理的政务服务事项的衔接。负责协调解决行政审批及政务服务事项办理中出现的相关问题。负责对政务服务中心窗口的设置、调整和规范。
	行政许可
	公开本街道政务服务事项实施清单。公布基本信息、窗口信息、扩展信息、特别程序、设定依据、办理流程、办理材料及目录、受理条件、收费标准、常见问题。
	街道政务中心
	信息形成或变更之日起20个工作日内
	城中区政府门户网站
	网上办事

	4
	负责组织编制本街道政府信息公开指南、政府信息公开目录和政府信息公开工作年度工作报告。畅通政务公开和政府信息公开监督投诉渠道。
	政府信息公开指南
	明确主动公开范围、公开形式、 公开时限、依申请公开、政府信息公开工作机构、监督方式及程序
	街道政务中心
	信息形成或变更之日起20个工作日内
	城中区政府门户网站
	政务公开-
政府信息公开指南和目录

	
	
	政府信息公开目录
	制作本街道政府信息主动公开目录
	街道政务中心
	信息形成或变更之日起20个工作日内
	城中区政府门户网站
	政务公开-
政府信息公开指南和目录

	
	
	政府信息公开年度报告
	年度政府信息公开工作情况
	街道政务中心
	年度公开
	城中区政府门户网站
	政务公开-
政府信息公开年度报告


